Brandschutzordnung der Berufsgenos-
senschaft Holz und Metall

Thre Sicherheit in unserem Verwaltungsgebaude in Erfurt

Brandschutz geht uns alle an. Neben den technischen Brandschutzmanahmen sind organisatorische
Regelungen von groBer Bedeutung. Kenntnis und Beachtung dieser Regelungen kdnnen im Ernstfall
Uber Leben und Tod entscheiden.

Informieren Sie sich deshalb iiber die vorhandenen Feuerldscheinrichtungen und deren Handha-
bung sowie liber die Flucht- und Rettungswege! '

Diese Brandschutzordnung enthalt die Teile A, B und C nach DIN 14096.

Teil A umfasst die vorgeschriebenen Aushinge fir alle Beschéaftigten, Besucher/-innen und Mitarbei-
ter/-innen von Fremdfirmen. Die Aushénge mit Grundrissplanen informieren in allen Geschossen tber
Fluchtwege, den im Alarmfall aufzusuchenden Sammelplatz sowie die Standorte von Melde- und
Loscheinrichtungen.

Teil B beinhaltet Regelungen, die von allen Beschéftigten, Besucher/-innen und der im Haus tdtigen
Fremdfirmen zu beachten sind.

Teil C enthilt wichtige Hinweise fiir Personengruppen mit besonderer Verantwortung im Alarm- und
Brandfall '

Die Teile A und B der Brandschutzordnung erhalten

o alle Beschiiftigten per Verdffentlichung.im Intranet oder lber die Standortverantwortliche bzw.
die jeweiligen Vorgesetzten.

e glle Mietparteien und Miteigentiimer durch die Abteilung Immobilien der BGHM.

o die Mitarbeiter/-innen von Fremdfirmen im Rahmen der Beauftragung.

Sie sind verpflichtet, sich mit dem Inhalt vertraut zu machen. Die Flhrungskréfte fihren mindestens
einmal pro Jahr eine zu dokumentierende Unterweisung zu Inhalt und Regelungen der Brandschutz-
ordnung und zum Verhalten in Brandfall durch.

Eine besondere Verantwortung im Alarm und Brandfalle haben:

¢ Standortverantwortliche,
e Flhrungskrifte,

¢ Brandschutzbeauftragte,
¢ Brandschutzhelfer/-innen,
¢ Einsatzleitstelle.

Fiir diese Personengruppen sind wichtige Einzelheiten in Teil C der Brandschutzordnung nach DIN
14096 geregelt.

Die genannten Regelungen sind im Hauptausschuss fiir Arbeits- und Gesundheitsschutz gemeinsam
erarbeitet worden. Sie ersetzen als verbindliche Dienstanweisung fur alle Beschéftigten alle bisheri-
gen Brandschutzordnungen.

Erfurt, den 10. Mai 2022

Antje Diederichs Matthias Kolbe

Beauftragte nach § 13 Abs. 2 ArbSchG Sicherheitsfachkraft
flr den Standort Erfurt
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Brandschutzordnung der Berufsgenos-
senschaft Holz und Metall

Brandschutzordnung Teil B fiir den Standort Erfurt

Teil B der Brandschutzordnung beinhaltet Regelungen, die von allen Beschaftigten, Besu-
cher/-innen und der im Haus tatigen Fremdfirmen zu beachten sind.

A) Einleitung

Diese Brandschutzordnung gilt fur

» alle Beschiftigten der Berufsgenossenschaft Holz und Metall,
» fir alle sonstige Personen, die sich im Hause aufhalten (Géste, Mitarbeiter/-innen
von Fremdfirmen etc.).

Die in der Brandschutzordnung zusammengestellten Regeln sollen helfen, alle gefahrdeten
Personen in den Einrichtungen der BGHM vor Schaden zu bewahren.

Informieren Sie sich liber die vorhandenen Feuerléscheinrichtungen und deren Handha-
bung sowie Uber die Flucht- und Rettungswege.

B) Brandverhiitung

Offenes Feuer ist im Gebaude grundsatzlich verboten. Rauchen ist nur auRerhalb des Gebau-
des in besonderen, entsprechend gekennzeichneten Bereichen erlaubt. Bitte beachten Sie
alle Hinweisschilder an den gekennzeichneten Stellen. Das Anziinden von Kerzen oder dhn-
lichem sind nicht gestattet. Glimmende Tabakreste oder Streichholzer diirfen nicht achtlos
weggeworfen werden. Der Inhalt von Aschenbechern darf nicht in Papierkérbe oder sonstige
Behilter entleert werden, die aus brennbaren Materialien bestehen.

Die Nutzung von privaten Elektrogerdten mit Netzanschiuss ist in den Gebduden untersagt.
Ausgenommen sind akku- bzw. batteriebetriebene Gerate und Handyladekabel (siehe Haus-
ordnung Pkt. 1.6). In den Teekiichen stehen zur Nutzung durch alle Beschaftigten Mikrowel-
lengerate, Kaffeemaschinen und HeiBwasserbereiter zur Verfligung. Diese Gerate werden
von der BGHM gemafR DGUYV Vorschrift 3 regeimaRig geprift.

Beschadigung und Mangel an elektrischen Betriebsmitteln und Anlagen sind unverziglich
der Meldestelle fir Mangel und Hausschiaden des Standortes (im Intranet unter dem Stand-
ort Erfurt aufgefiihrt) zu melden.

Bitte achten Sie auf Ordnung und Sauberkeit.
Beim Verlassen des Gebiudes sind alle Fenster und Tiren zu schlieRen.

Fluchtwege, Treppen und Verkehrswege miissen standig in voller Breite freigehalten wer-
den. Brandschutz- und Fluchttiiren durfen nicht verkeilt werden und sind stets nach dem
Gebrauch zu schlieRen. Brandschutz- und Fluchttiiren, die ins Freie fiihren, sind immer ge-
schlossen zu halten und diirfen nur im Notfall oder Sonderfallen (auf Anweisung einer dazu
befugten Person) benutzt werden.



Allgemeine Verhaltensregeln im Alarmfall:

e Ruhe Bewahren — Panik vermeiden.

¢ Den Anweisungen der/des Brandschutzbeauftragten, der Brandschutzhelferinnen
und Brandschutzhelfer sowie der Feuerwehr folgen.

e Fenster und Tilren schlieBen, aber nicht abschlief3en.

e Gefihrdeten und hilflosen Personen helfen.

e Gebdude sofort verlassen, dabei die gekennzeichneten Fluchtwege benutzen.

e Sich zum vorgegebenen Sammelplatz {(Wiese rechts neben dem Haupteingang) be-
geben.

Feuerarbeiten

SchweilR-, Brennschneid-, Lot- und Trennschneidarbeiten diirfen nur mit schriftlicher Geneh-
migung (SchweiRerlaubnis) und von hierzu ausgebildeten / unterwiesenen Personen durch-
geflihrt werden.

Solche und andere Arbeiten mit Flammen-, Funken- oder Glutentwicklung in feuer- und ex-
plosionsgefiahrdeten Bereichen sind der Standortverantwortlichen und dem Brandschutzbe-
auftragten anzuzeigen. '

Regelung fiir beauftragte Firmen:

Grundsatzlich ist bei feuergefahrlichen Arbeiten vor Arbeitsbeginn von der fiir den Auftrag
zustdndigen Verantwortlichen der BGHM ein entsprechender Erlaubnisschein auszustellen.
Der Auftraggeber macht den Erlaubnisschein zum Bestandteil des Auftrages.

Uber die Notwendigkeit einer Brandwache entscheiden der Brandschutzbeauftragte in Ab-
stimmung mit der Standortverantwortlichen sowie der fir die Arbeiten verantwortliche Auf-
traggeber!

Geeignete Loschmittel und Léscheinrichtungen sind entsprechend der Vorgaben des "Er-
l[aubnisscheines flr Feuerarbeiten" (Schweilerlaubnis) in Bereitschaft zu halten.

Die Erlaubnis flr feuergefahrliche Arbeiten ist als Muster dieser Brandschutzordnung bei-
gefligt.

Hinweis: Nach Arbeitsende ist die Arbeitsstelle / der Arbeitsbereich so lange zu {iberprii-
fen, bis das Werkstiick / das Arbeitsgebiet so weit abgekiihlt ist, so dass sich im Arbeits-
bereich befindliche Materialien keinesfalls mehr entziinden kénnen.

C) Brand- und Rauchausbreitung

Die Rauchschutztiren vor den Aufzligen und vor den Treppenhédusern sind immer freizuhal-
- ten, so dass sie im Falle einer Alarmauslosung automatisch zufallen kénnen. Tliren und Fens-
ter in allen Rdumen sind beim Verlassen zu schliefen.

Die Feuerschutztiiren, z.B. die Zugdnge zu den Tiefgaragen, sind stindig geschlossen zu hal-
ten. Sie dirfen nicht durch Keile oder dergleichen offengehalten werden.

Automatisch zufahrende Brandschutztore (Tiefgarage) diirfen nicht zugestellt werden. Sie
sind sténdig freizuhalten.

Die Anhdufung von brennbarem Material, wie z.B. Altpapier und Verpackungsmateriél, ist
zu vermeiden.



D) Flucht- und Rettungswege

Informieren Sie sich ber die Flucht- und Rettungswege sowie Lage des Sammelplatzes.
Achten Sie darauf, dass Sicherheitsschilder nicht verdeckt sind.
Halten Sie die Flucht- und Rettungswege frei.

Parken Sie nicht in Feuerwehriufahrten._
E} Melde- und Loscheinrichtungen

Informieren Sie sich Uber die Feuermelder und Ldscheinrichtungen.

Auf die Meldeeinrichtungen weist folgendes Piktogramm hin:

\
@\

Die Feuerléscheinrichtungen sind mit den folgenden Zeichen gekennzeichnet:

\
R

Die Rauchmelder an den Decken der Flure registrieren auftretenden Rauch; sie reagieren
auch auf Zigarettenrauch.

By

und

Durch das Driicken der Feuermelder wird Feuerwehr alarmiert. Uber die Telefone kann
durch Wahlen von 112 ebenfalls die Feuerwehr alarmiert werden. Bei Strom- oder Interne-
tausfall stehen Notfalltelefone zur Verfiigung.

Fur Technikrdume sind CO; Loscher montiert.

Machen Sie sich mit den aufgedruckten Bedienungsanleitungen der Feuerldscheinrichtun-
gen vertraut. Haben Sie Fragen, wenden Sie sich bitte an den Brandschutzbeauftragten
oder die Brandschutzhelferinnen und Brandschutzhelfer.

F) Verhalten im Brandfall

e Ruhe bewahren

¢ Brand melden

e Fenster und Tiiren schliefen

s Bei kleinen Branden ggfs. Loschversuch unternehmen

¢ In Sicherheit bringen

e Keine Aufziige benutzen

s Bei Alarm ziigig das Gebaude ins Freie verlassen und den Sammelplatz aufsuchen.

e Das Gebaude nur iiber die gekennzeichneten Rettungswege ins Freie verlassen

e Betrifft nur Gebiudeteil 1 (Nordseite/ScharnhorststraRe): bei versperrtem ersten
Rettungsweg die Rettungsbalkone nutzen

e Weitere Anweisungen befolgen (Vorgesetzte, Brandschutzbeauftragter, Brand-
schutzhelferinnen und Brandschutzhelfer, Feuerwehr).

e Die Vorgesetzten bzw. Brandschutzbeauftragte, die Brandschutzhelfer/-innen tref-
fen MaRnahmen entsprechend Teil C der Brandschutzordnung nach gesonderten
Festlegungen. Vom Eintreffen der Feuerwehr an trifft deren Einsatzleiter/-in alle
weiteren Entscheidungen.



G) Brand melden

Entdecken Sie einen Brand, melden Sie ihn durch

¢ Betdtigen der Feuermelder oder
s Anruf bei der Feuerwehr unter 112.

Die Meldung muss enthalten:
¢ Wo brennt es?
s \Was brennt?
e Sind Personen in Gefahr ggf. wie viele Personen?
¢  Wer meldet?
e Rickfragen unbedingt abwarten, die Feuerwehr beendet das Gesprach

H) Alarmsignale und Anweisungen beachten

Feueralarm wird ausgeldst

e durch Betdtigen der Handfeuermelder und/oder
e durch Aktivierung eines automatischen Rauchmelders.

Bis zum Eintreffen der Feuerwehr werden Sicherheitsanweisungen durch den Brandschutz-
beauftragten oder die Brandschutzhelferinnen und Brandschutzhelfer gegeben. Nach Ein-
treffen der Feuerwehr sind ausschlieRlich deren Anweisungen zu befolgen.

I} In Sicherheit bringen

Bei Ertonen des Alarmsignals ist das Haus Uber die Treppenhéauser ruhig, aber zlgig zu ver-
lassen. Die Fenster und Blrotilren sind zu schlieRen, um ein Ausbreiten von Rauch zu ver-
meiden.

Benutzen Sie keine Aufziige!

Sammeln Sie sich auf dem als Sammelplatz ausgewiesenen Platz nach Organisationseinhei-
ten/Abteilungen geordnet. Der Sammelplatz befindet sich auf der Wiese neben dem Haupt-
eingang, hinter dem Ldschteich.

Nehmen Sie Verletzte, behinderte Personen und Gaste mit ins Freie. Bringen Sie gehbehin-
derte Persanen, die keine Treppen laufen kdnnen, mit entsprechenden Hilfsmitteln (z.B. Eva-
kuierungsstuhl, Standort: 3. OG gegeniiber dem Aufzug) zum Sammelplatz.

Lassen Sie Ihr Auto in der Tiefgarage. Sie gefahrden sonst lhre Kolleginnen und Kollegen und
behindern die eintreffenden Rettungskrafte.

J) Loschversuche unternehmen

Die eigene Sicherheit geht immer vor!

Unternehmen Sie Loschversuche nur ohne Gefdhrdung der eigenen Person. Ziehen Sie die
Brandschutzhelfer/-innen hinzu. Diese sind im Umgang mit Loschgeraten ausgebildet.

Bei eigenen Loschversuche zu beachten:

e Brand im Entstehen mit dem Feuerléscher bekdmpfen. Dabei Betriebsanweisung
des Feuerldschers beachten.

e Brennbare Gegenstdnde aus dem Gefahrenbereich entfernen.

e Auf Riickzugswege achten.



e Brennende Menschen mit Feuerldschern und Uberwerfen von Decken, Manteln,
0.4. l6schen. Die Person dazu méglichst auf den Boden legen.

K) Verhaltensregeln nach einem Brandfall

e Weiterhin Anweisungen befolgen.
e Jeden neuen Brandausbruch melden.
¢ Brandstellen bzw. gekennzeichnete Ortlichkeiten nicht betreten.

L) Ansprechpersonen fiir den Brandschutz

Sind im Intranet auf der Standortseite Erfurt hinterlegt
Erfurt, den 10. Mai 2022

Antje Diederichs

Beauftragte nach § 13 Abs. 2 ArbSchG

fir den Standort Erfurt

Matthias Kolbe
Sicherheitsfachkraft



Brandschutzordnung der Berufsgenos-
senschaft Holz und Metall

Brandschutzordnung Teil C fiir den Standort Erfurt

Teil C der Brandschutzordnung richtet sich an Personen, die im Vollzug der Brandschutzordnung
mit besonderen Aufgaben und Verantwortlichkeiten betraut sind. Er fasst die bestehenden Auf-
gaben und Verantwortlichkeiten zusammen.

A) Einleitung

Diese Brandschutzordnung regelt die Brandschutzaufgaben fiir den Standort Erfurt der Berufsge-
nossenschaft Holz und Metall.

B) Brandverhiitung

Diese Brandschutzordnung richtet sich an alle Personen, die besondere Funktionen im Brand-
schutz ausiben.

B1 Brandschutzhelferinnen und Brandschutzhelfer

Die Brandschutzhelferinnen und Brandschutzhelfer haben die ihnen zugewiesenen Bereiche re-
gelméRig zu begehen und auf die Einhaltung der vorbeugenden Brandverhitungsmalnahmen zu
achten. Sie unternehmen im Brandfall einen ersten Loschversuch, sofern die eigene Sicherheit
hierbei nicht beeintréchtigt wird. Die Brandschutzhelferinnen und Brandschutzhelfer werden re-
gelmédRig geschult. ‘

Im Brandfall Glberprifen sie in ihrem zugewiesenen Bereich, ob sich keine Personen mehrin den
Biirordumen oder Toiletten befinden und sorgen dafiir, dass die Personen, die am eigenen Gehen
gehindert sind, mit Hilfe der vorgehaltenen Transportmdglichkeiten (Evakuierungsstuhl) aus dem
Geb3ude transportiert werden. Ggf. werden sie zu Bezugspersonen ernannt. Sie melden auf dem
Sammelplatz unverziglich der Einsatzleitung, ob ihre Etage gerdumt ist oder ob sich noch Perso-
nen dort befinden.

B2 Vorgesetzte

Die Vorgesetzten in den Arbeitsbereichen sorgen fiir die Brandschutzunterweisungen ihrer Be-
schaftigten zu Beginn des Arbeitsverhiltnisses. Von ihnen ist eine mindestens jahrliche Unter-
weisung ihrer jeweils unterstellten Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sicherzustellen. Die Vorge-

setzten sind ebenfalls fur die Uberwachung der Einhaltung der aligemeinen Brandschutzbestim-
mungen, die sich aus den Teilen A, B und C dieser Brandschutzordnung ergeben, verantwartlich.

() Meldung und Alarmierungsablauf

Im Brandfall betatigt die Person, die den Brand bemerkt den Brandmelder. Die Meldung zur Feu-
erwehr erfolgt direkt Gber das Telefon an die Leitstelle der Feuerwehr (112).

D) Sicherheitsmafinahmen

Anwesenden Flhrungskréfte, sowie Brandschutzhelferinnen und Brandschutzhelfer Uberwachen
die Raumung der zugewiesenen Bereiche und priifen am Sammelplatz die Vollzahligkeit der an-
wesenden Mitarbeitenden und Besucherinnen und Besucher. Das Fehlen einzelner Personen ist
der Einsatzleitung der Feuerwehr unverziiglich mitzuteilen.



E} Loschmafinahmen

LéschmaBnahmen sind grundsatzlich Aufgabe der Feuerwehr. Die eigene Sicherheit geht immer
vor! Loschversuche sollen nur ohne Gefdhrdung der eigenen Person unternommen werden. Die
Brandschutzhelferinnen und Brandschutzhelfer sollten hinzugezogen werden.

Bei eigenen Loschversuche ist zu beachten:

e Brand im Entstehen mit dem Feuerldscher bekdampfen. Dabei Betriebsanweisung des Feu-
erléschers beachten.

* Brennbare Gegenstiande aus dem Gefahrenbereich entfernen. Auf Riickzugswege achten.

e Brennende Menschen mit Feuerldschern und Uberwerfen von Decken, Minteln oder
Ahnlichem |8schen. Die Person dazu méglichst auf den Boden legen.

F) Vorbereitung fiir den Einsatz der Feuerwehr

Die Standortverantwortliche, weitere anwesende Fiihrungskrafte oder der Brandschutzheauf-
tragte weisen die Feuerwehr ein und Ubergeben bei Notwendigkeit erforderliche Schlissel. Des
Weiteren sorgt er/sie fir

s die Freihaltung und Sicherung der Brandstelle bzw. deren Umgebung,
¢ das Fernhalten von Schaulustigen

¢ die Erfassung fehlender oder vermisster Personen.

G) Nachsorge

Die Sicherung der Brandstelle ist Aufgabe der Feuerwehr.

Die im Anhang , Alarmplan” genannten Personen/Funktionsstellen sind unverziglich nach Mel-
dung eines Brandes zu benachrichtigen.

Erfurt, 13. Mai 2022

Antje Diederichs
Beauftragte nach § 13 Abs. 2 ArbSchG
flir den Standort Erfurt

Matthias Kolbe
Sicherheitsfachkraft



Anhang Alarmplan

Empfang
Standortvera ntwortliche:
_ Brandschutzbeauftragter:

Fachkraft flr Arbeitssicherheit

Sicherheitsbeauftragte

Antje Diederichs
Frank Cammerer

Matthias Kolbe

Anette Kropf
Gordon WeilRk
Mario Wendt

+49 6131 802-18226

+49 1511 8020606
+49 1520 5034130
+49 1511 2508583

+49 6131 802-14896
+49 6131 802-17734

- +49 173 6081002



